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1.

2.1.

1. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat (tovdbbiakban: Szabalyzat) célja biztositani az Eldszallasi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) &ltal kezelt személyes adatok jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelé védelmét, meghatarozni a személyes adatok kezelésével Osszefliggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkodrdket, feladatokat, tevékenységeket és
felelosségeket, s ezek altal biztositani minden, a Hivatal altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett
Magyarorszag Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informaciés oOnrendelkezési
jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan eljarasok
kialakitisa és folyamatos miik&dtetése, fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos kezelése
megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatasa biztosithatd, az adatvédelmi eldirasok megsértése megel6zheto, az
adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték és indokolt esetben felelosségre vonasi eljaras
kezdeményezheto.

A Szabdlyzat hatdlya
A Szabalyzat személyi hatdlya
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyul6 egyéb

jogviszonyban allo6 természetes személyekre, a Hivatal valamennyi koztisztviselojére, tigykezelGjére,
munkavallaldjara, tovabba a polgarmesterre, a képviselo-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkoOzzel, illetve manualis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszkdzokre, amely természetes személy adataira.

Kivételt képez ez alol, azaz nem tartozik jelen Szabalyzat targyi hatalya ala a koztisztviselok személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kézszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011, évi CXCIX. torvény alapjan, Kézszolgalati
Adatvédelmi Szabélyzatidban foglalt eldirasainak megfelelden végez.

2.3. A Szabalyzat iddbeli hatalya

3.

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavondasig érvényes.

A Szabalyzat jogszabdlyi alapjai
A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi el6irasok, kiilondsen

Magyarorszag Alaptdrvénye;
az informacids énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet);
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény;
a hivatalos statisztikarol sz6l6 2016. évi CLV. térvény;
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a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykonyv);
az 4llami és dnkorményzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolo 2013. évi L. térvény (a
tovabbiakban: Ibtv.);

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény;
a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. torvény;

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény;
a polgarok személyi adatainak &s lakcimének nyilvantartdséardl szolo 1992. évi LXVI. térvény;
az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadsarol sz6l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet;
a panaszokrdl és a kozérdekii bejelentésekrol sz616 2013. évi CLXV. torvény;
a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével osszefliggd

szabalyokrdl szo16 2023. évi XXV, térvény

vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

természetes személy:

Erintett: | Barmely informdcid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.
Személyes adat: | Az érintettre vonatkozd barmely informacio.
Azonosithaté Az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett mddon, kiilondsen valamely azonositd,

példaul név, azonosit6é szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes
szemely fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.

Adatkezel6:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely — torvényben vagy a az Eurépai Unio kotelezo jogi aktusdban (GDPR)
meghatarozott keretek kozott — 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiillonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi fethasznalasanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartdsban kezelt adatok §sszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 éltal végzett
adatkezelési miiveletek 6sszessége.

Adatkezelés
korlatozasa:

A téarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd megjelslése
utjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely — torvényben vagy az Eur6pai Unié kotelez6 jogi aktusdban (GDPR)
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel,

Adatvédelmi incidens:

| Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat, jogosulatlan
tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas:

Az adat meghatdrozott harmadik személy szamadra torténé hozzaférhetévé tétele.
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Adattorlés:

Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem lehetséges.

Alnevesités:

' Személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilénitve tarolt -

tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat
mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével
biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne lehessen
kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzoire vonatkozo olyan,
sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi vagy megerfsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, mint példul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

| Biiniigyi személyes
adat:

A biintetbeljaras soran vagy azt megel6zoen a blincselekménnyel vagy a blintetdeljarassal
osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé hozzaférhet6vé
tesz.

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dllapotara vonatkozoé személyes adat,
ideértve a természetes személy szamdara nytjtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo
olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol,

EGT-allam:

Az Furdpai Uni6 tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrodl sz616 megallapodasban részes
mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unié és tagéllamai,
valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem részes dllam kozott
létrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban
részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Kozérdekii adat:

Az éllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
maodjatol, 6nallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy kiilonodsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabilyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat.

Kozos adatkezeld:

; Az az adatkezel6, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelez jogi aktusaban

(GDPR) meghatarozott keretek kdzo6tt — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik
adatkezel6vel kézosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket egy vagy tébb masik adatkezelovel kozosen hozza meg és hajtja végre
vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.
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| Kiilénleges adat: A személyes adatok kiilénleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai |

szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasit célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexualis iranyultsigara vonatkozo6 személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az érintett

személyes jellemzéinek, killondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez, megbizhatosagahoz,
viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo jellemzoinek értékelésére,
elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul.

Hozzdjarulas: Az érintett akaratdnak dnkéntes, hatarozott é¢s megfelel6 tdjékoztatason alapuld egyértelmii

kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mas
magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

| Nyilvanossagra hozatal: | Az adat barki szdmadra tortén6 hozzaférhetévé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire vonatkozé minden olyan

srer

egyedi informdciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes személybol vett biologiai
minta elemzés€bél ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetk6zi kozjog hatalya ala tartozé szervezet és annak alarendelt szervei, tovabba olyan

egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam k6zotti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megelbzés €s korai figyelmeztetés, észlelés, reagilas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatéalya al4 tartozék szamara rendelkezésre 4llasanak biztositasa
a Jegyz0 feladata és felelGssége.

A Szabalyzat személyi hatdlya alé tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirdsokat, kiilongsen a szdmukra meghatirozott feladatokat és
felelésségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megérzésérol a Jegyz6 koteles gondoskodni.

A Szabalyzat €s az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kbvetéen, vagy
a szervezetben, illetve a szerepkdrokben vagy a szabélyozasi kdrnyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy

e az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kérnyezetének jelent6s megvaltozasa esetén, vagy
1ij adatkezelés megkezdését megeldzden, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményei alapjan
indokolt.

A Szabdlyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgélat eredményeként esetlegesen keletkezett 0j vagy
modositott szabalyozé kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazol6 feljegyzés megorzése a Jegyzod
feladata és felelossége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatérozott miiszaki €s szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.
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A Szabalyzat hatisa a belsé szabalyozasokra és a Hivatal szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett elGirdsoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie a Hivatal alabbi
szabalyozasainak adatvédelmet érint6 eldirasaival:

SZMSZ,

Iratkezelési Szabalyzat,

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,
Kozzétételi Szabalyzat,

Kozszolgélati Adatvédelmi Szabalyzat,
Kozérdekii adatigénylések teljesitésének rendje.

A Hivatal Gj vagy médositand6 szabalyozasaiban jelen Szabélyzat eldirdsainak érvényesitésérol a Jegyzo koteles
gondoskodni.

A Hivatal bels6 eldirasainak kiadasra elokészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szdmara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat eldirdsait kell alkalmazni a Hivatal altal kétott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérol szolo tajékoztatok, valamint onkéntes adatkezelések esetében a hozzajaruld
nyilatkozatok tartalméra, amelyrdl a Jegyz6 felelossége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyzd

Feliigyeli és iranyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérol és kiadasarol, kozzétételérbl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miiveletekben kézremiik6dd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkoritknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartdsdhoz kapcsolodd ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasardl és miikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrdl, hogy kelldé idoben bevonja az adatvédelmi tisztviselét valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elOkészitésébe, valamint biztositia az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat és erbforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatja a feliigyeleti hatosdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag; a
tovabbiakban: Hatdésag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérol, ezen adatok
véltozasarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az jonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapuld adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi
hatasvizsgdlat lefolytatasardl, illetve a hatasvizsgalat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a
Hat6sagndl a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az elézetes konzultaciot.
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Gondoskodik a Hivatal altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatosag szdmara torténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfelel6 tajékoztatasarol.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elOsegiteni, részikre az eljarasuk lefolytatasdhoz sziikséges
tajékoztatast kiteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tligyében.

Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kételezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasokrdl naprakész tajékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének modjaival kapcesolatban tanacsot ad a Jegyzo és az adatkezelési miiveleteket végzd
alkalmazottak részére;

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozoé jogi el6irasok,
igy kiilénosen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat elGirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo egyértelml feladatmeghatirozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiik6doé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres idok6zonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsuldsat;

e elosegiti az érintettet megillet jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyz6nél a panasz orvosldsahoz sziikséges intézkedések megtételét;

o szakmai tanicsadassal eldsegiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat;
egylittmikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatésaggal az elézetes konzultacio és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok elosegitése érdekeben;

o kozremiikddik a belso adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgélataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt €s annak megsziinését kdvetSen is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény éaltal védett titoknak és hivatas gyakorlasidhoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy kortilményt, amelyet a Hivatal nem kételes térvény eldirasai szerint a nyilvanossag
szamara hozzaférhetové tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszeri
¢és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kiilonosen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne vélhassanak
nyilvanosan hozzaférhetove.

Koteles megorizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara a Hivatal altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koételes megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eloirasaival.

o0
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III. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet jogszert, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatdrozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrol és jogai érvényesitésének lehetbségeirdl egyarant megfelelé — kdzértheto €s konnyen hozzaférhetd
— tajékoztatast kap.

10.2.  Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerii célbol torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségl adatokra kell korlatozdédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalésulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése el6tt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve
A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes

adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett idotartamanak megfelel6 rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megbrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torélnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve
A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan

vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kérosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatdsag elve

Az adatkezel6 felelds a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.
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11.

12.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelel6 védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtisaval megbizott
alkalmazottak feladatainak, hataskorének, felelosségének és be-, illetve elszamoltathatdsaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyamén
(,,Privacy by default™).

A Hivatal a jelen Szabalyzatban meghatéarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat Gigy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jov6ben is, hogy azok a tudomény és technoldégia mindenkori éllasanak megfelelden és az
intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantélni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk meglGrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleloek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljén sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizarélag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges €s engedélyezett;

¢ akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani;
a kezelt személyes adatok az érintett erre irnyuld kifejezett akarata hianyiban ne vélhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szimara hozzaférhetévé.

Az alkalmazottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizar6lag a vonatkozdé, hatdlyos jogszabalyi
elbirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatalloményokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatdsa céljabol kapott hozzaférési
Jjogosultsagaik jogszer(i felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési felelosséggel
egyarant tartoznak,

A Hivatal adatkezelési tevékenységei atlathatoésaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositasa céljabol az éltala folytatott adatkezelésekr6!l a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szami
melléklet) adatkezel6i nyilvantartist vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetové a kiilonbdzd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala latogat6i, felhasznaloi, stb.)
szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl térténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzOdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;
az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagh érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

e azadatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
¢és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.
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A Hivatal személyes adatot feladatellatasahoz kapcsolodoan Gnkéntes hozzajaruldson alapulo és jogszabalyban
meghatarozott mddon (kotelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfelelé tajékoztatasan
alapuld, dnkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbdl és id6tartamig toérténé kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellenorzése a Jegyzo feleldssége, mely feladat végrehajtasaban az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal timogatija.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellenérzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem tOlt6tt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiloi feliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezeld és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos jogszabdlyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

o az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozddashoz vald jog);

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informaciokat az adatkezeld a
rendelkezésére bocséssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog);

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez vald jog);

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeldé korldtozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog);

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld torolje (a tovabbiakban: térléshez valé jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott intézkedéseket
teszi.

A Hivatal az érintett részére nyijtandd barmely értesitést és tajékoztatast lényegre t6rd, vildgos és kdzérthetben
megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatas esetén konnyen hozzaférhetd és olvashatd formaban teljesiti.

A Hivatal az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benytjtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb huszon&t napon beliil elbirdlja és dontésérdl az
érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus 1iton nyijtotta be, elektronikus tton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a kérelmet benytijté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt beny(ijto személy személyazonossagénak hitelt érdemld igazolasat kdvetden teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkorre vonatkozdan — az eldzetes tajékozodashoz valo jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyijt be, és e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozdé ltal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriien mellézi, a Hivatal az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével dsszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti
az érintettol.
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14.1. Az elbzetes tajékozodashoz valo jog

Az eldzetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzéen vagy
legkésobb az els6 adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhet6vé
teszi

e az adatkezel6 és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését €s elérhetGségeit;

e az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetbségeit;
a tervezett adatkezelés céljat és
az érintettet a hatilyos jogszabélyi el6irasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.

Tajékoztatast nyijt tovabba

e az adatkezelés jogalapjarol;

e a kezelt személyes adatok meglOrzésének idbtartamardl, ezen iddtartam meghatarozasanak
szempontjairol;

e akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérol;

a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasarol és
o az adatkezelés koriillményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tijékoztatas teljesitését a Hivatal az elémi kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatis tartalméat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetbeljaras —
hatékony ¢s eredményes lefolytatasanak,

a blincselekmények hatékony és eredményes megelézésének és felderitésének,

a blincselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiils6 és belso biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiiléndsen a honvédelem és
a nemzetbiztonsag vagy

¢ harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez valé jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tajékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezel$, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a megbizasdbdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat;

az adatkezelés céljat és jogalapjat;

a kezelt személyes adatok korét;

a kezelt személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket — korét;

a kezelt személyes adatok megbrzésének idotartamat, ezen idotartam meghatarozasanak szempontjait;
az érintettet a hatalyos jogszabalyi eldirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését;

12



ELOSZALLASI POLGARMESTERI HIVATAL
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

e profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és
o az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének korillményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi elbirason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését a Hivatal elsodlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantélja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési jogdnak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrol torténd masolatkészités és kiadas sordn egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyaman maésok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az éltala, illetve a megbizasdbol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiillénGsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Gsszeegyeztetheto, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovébbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége alél, ha

e a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy

e az érintett Altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizar6an nem allapithatd
meg.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasiabol vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényér6l és a helyesbitett személyes adatrél tijékoztatja azt az adatkezelGt,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozisahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az éltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason til egyéb
adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy tdrvényben, illetve
nemzetk6zi szerzOdésben meghatrozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhatd,

e ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok pontossigat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallosaga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan nem allapithaté meg, a fennalld
kétség tisztazasanak idotartamara;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
4116 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos
érdekeit, a torlés melldzését megalapozo jogos érdek fennallasanak id6tartamara;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljardasok — igy kiilonGsen
biintetGeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig;
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ha az adatok térlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumenticiés kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megbrzése sziikséges a jogi elbirdsban
meghatarozott idotartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozdsanak feloldasardl az
érintettet elozetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez valo jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

az adatkezelés jogellenes, igy kiilénGsen, ha az adatkezelés
*  atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
* célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosuldsahoz,
* torvényben vagy nemzetkozi szerz8désben meghatarozott id6tartama eltelt, vagy
* jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eléirason alapul (kitelezd adatkezelés);
az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birosag elrendelte, vagy
az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizésabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tijékoztatja

az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

az érintettet a torvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjarol, igy
kiilénosen arrodl, hogy a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgoz6
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara
vonatkozo jogat a Hatosag kzremiikodésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatast mell6zheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha a Hivatal az éltala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmarol értesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zoen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatoz4sat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hat6sagi jogorvoslathoz valo jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

a Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabol, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét
elutasitja, valamint

a Hatosag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi eléirdsokban
meghatéarozott eldirasokat.
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14.7. A birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezel6, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miiveletekkel Gsszefiiggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsdghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eloirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatirozott eléirasoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 kételes bizonyitani.

A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszék elott is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
o az adatkezelés jogszerlségének helyreallitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tantsitasara

kételezi, és sziikség esetén egyittal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrol is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

o a személyes adatok kezelése vagy tovéabbitasa kizarélag a Hivatalra vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéschez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eloiras rendelte el;

e a személyes adat felhasznédldsa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kézvélemény-kutatds vagy
tudoméanyos kutatas céljara torténik;

e hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benytjtasatdl szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérol a kérelmezot irasban tajékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrél, tovabba az annak
alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban
tovébbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgalasra
rendelkezésére all6 hatarid6t elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hatérid6 utolsé napjatol
szdmitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsadg kovetelményeinek
megszegésével okozott kart kételes megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozé altal
okozott karért is.

A Hivatal mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés koérén kiviil es6 elharithatatlan ok
idézte eld.
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15.

16.

A személyes adatokkal Gsszefiiggé jogok érvényesitése az érintett haldlat koveten

Az érintett halalat kévetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyito erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot
tett, a késobbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgéari Torvénykoényv szerinti kézeli hozzatartozéja
annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kdvetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesit6 személyt e jogok érvényesitése — igy killondsen az adatkezelével
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birosag elotti eljaras — soran az Info tv. altal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birosagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozoi minGségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezel® kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti koézeli
hozzétartozojat a személyes adatokkal §sszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrél, kivéve, ha azt
az érintett kdzokiratban vagy teljes bizonyito erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozatiban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés sordn a személyes adatok megfelelé szintii biztonsagat — igy kiilénésen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasdval
szembeni védelmet kialakitd — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazaséval biztositja.

A Hivatal az éltala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informécios rendszerek)
biztonsagardl a vonatkoz6 jogszabalyban (Ibtv.) meghatarozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informacios rendszer biztonsagi osztalyba sorolasanak megfelelé védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja (eskii, titoktartisi nyilatkozat) a munkavégzése soran éaltala
megismert informaciok bizalmassaganak megorzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezéd
alkalmazottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikacios eszk6zok rendeltetésszerli hasznalatara, az
informécidbiztonsdggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betartdsara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozé feladataik és feleldsségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa sordn hasznaland6é informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl szolo
képzésben részesiti.

A Hivatalnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabélyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint az
adathordozok jogosulatlan olvasdsédnak, masoldsanak, modositasanak vagy eltavolitasanak megakadilyozasa
érdekében

e az alkalmazottak szamaéra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alaph iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhéz szitkséges adatokat ismerhetik meg;
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e azaltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkaalloméasokhoz ¢és kiszolgdlokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozdikhoz kizardlag a
hasznéalatukra feljogositott alkalmazottak szamara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazo papir alapl, manualis kezelést iratokhoz kizarolag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

e az alkalmazottnil, illetve az irattarban 1évo irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellat6 szerv —
az ‘érintett betekintési joganak biztositdsan kiviil — kizardlag tevékenységével Osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokdban tekinthet be;

e azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérol minden alkalmazott a ,, Tiszta asztal,
tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

- az iigyintézés id6tartama alatt kizarolag az aktualis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal A4ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktudlis igyintézéshez sziikséges
alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyon;

- aziigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetéen az alkalmazott koteles minden iratot
az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazisokat,
programablakokat bezarni.

¢ abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag

- amunkavégzés céljabol jelen 1évo alkalmazott, valamint

- az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal irdsban felhatalmazott személy
tartozkodhat;

e személyes adatot tartalmazo iratot a Hivatalbol kivinni — a munkakdri feladatellatas altal indokolt eset
kivételével — kizardlag a Jegyzd engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol;

e a passziv kezelésben 1évd iratok archivalasat a Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
rendszerességgel elvégzi;

e mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, Orzésre atad a Levéltar részére;

- alevéltari atadés legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg;
- alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetéen a Levéltar felelds;

e az adathordozdk, adatkezeld és informatikai eszk6zok biztonsagarol fizikai védelmi intézkedésekkel is

gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatira jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy toérlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés tjan torténd hasznalatanak megakadalyozhat6 legyen
a hozzaférések jovahagyasa engedélyezési eljaras keretében, dokumentaltan torténik;
informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezel6 rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott allitja be &s tartja nyilvan;
e az informatikai rendszerekhez t6rténé hozzaférés kizarOlag azonositdst €s hitelesitést kovetéen
engedélyezett;
e a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelez6 a jelszavas védelem beallitisa és
alkalmazésa;
e a Hivatal a bels6 halézatan miikodd informatikai rendszerek €s eszkozok védelmének biztositasa
érdekében hatarvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz a halézati forgalom feliigyeletére, irdnyitasara;
e az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan
keresztiil engedélyez;
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e a Hivatal minden interneteléréssel rendelkezé munkaallomasan és a Hivatal altal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikécids eszkdzén viruskeresd és virusirtd funkcionalitassal biré védelmi
szoftvert milkddtet.

Annak érdekében, hogy utolag ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idopontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy a
személyes adatokat adatétviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovébbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Hivatal az altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6
informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfelelé naplozasi
funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utdlagos
vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozé szallitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy térlésének megakadalyozisa
megvalodsithaté legyen

e aszemélyes adatot tartalmazé papir alapi, illetve elektronikus iratok tovabbitasdhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazd elektronikus adathordozok szallitasahoz kapcsoldéddan kotelezden alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsigi Szabalyzat), az elSirasok betartasat
rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez a Hivatal altal biztositott mobil adattérolé vagy beépitett adathordozét tartalmazo
mobil eszk6zon a munkavégzéshez kapcsolodo informaciok védelmérdl azok fajl- vagy taroldszinti
titkositasaval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazo adathordozénak a Hivatal feliigyelete alél torténd ideiglenes kikeriilését (pl.:
karbantartas, javitds céljabol torténd elszallitisa esetén) megel6z6en gondoskodik az adathordozd
visszaallithatatlan modu torlésérdl.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithato legyen, illetve miikod6képes
legyen, a mitkddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni

e a Hivatal az altala tizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitisa alatt 1évé informatikai rendszerekben tarolt
adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit;

¢ ahivatali ligymenet folyamatossaganak biztositdsa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
eroforrasok kiesésére vonatkozoan iizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleloségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javitd-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések
A Hivatal kiils6 személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében

barki szabadon beléphet. A Hivatal kiils6 személyek el6l elzart, védett teriiletein kizardlag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi id6n kiviil a Hivatal teriiletén kiilsé személy vagy a Hivatal szaimara munkat végz8, szerzdott
partner kizardlag a Jegyz6 erre vonatkozé kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli — engedélyével, s
az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idon kiviil térténo belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével —a Jegyzét minden
esetben elozetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiils6 személyek, illetve munkavégzés céljabol a Hivatallal
munkavégzésre iranyuld szerzodéses jogviszonyban allé személyek (pl.: iizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
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helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével 1éphetnek be, s kizarolag felligyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkaét.

A Kkiilsé személyek el6l elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kovetden minden alkalommal zart allapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kételessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai €s elektronikus védelem elemeit
(zarhat6 nyilaszarok, riaszt6 rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott szabalyoknak
megfeleléen hasznélja.

Tilos a védelmi eszk6zok funkcionalitasanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zarddoé nyilaszarok kitdmasztasa,
o az elektronikus védelmi rendszerek érzékel6inek (pl.: mozgéasérzékeld szenzor) letakarasa, pozicidjanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontésa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetje felé, ha a védelmi rendszerek miik6désében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartis és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében lévéd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekr6l a Szabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének ellendrizhetdsége
céljabol a Hivatal az altala hasznalt elektronikus informécids rendszerek altal biztositott automatizalt adatkezelési
rendszerben (a tovadbbiakban: elektronikus napld) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajto személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelelé elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét a Hivatal a feligyelete ala tartozo,
altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésti elektronikus informaci6s rendszerek esetében kovetelményként
eléirja; jogszabaly altal kijelslt kozpontositott informatikai szolgaltatotdl igénybe vett, kézpontilag biztositott
elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszeriiségének ellenbrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetok meg és
hasznalhatok fel. A Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatdrozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyulo kérelmére — a Hivatal az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését koveto tiz évig kell megdrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatisvizsgalat, elézetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés a Hivatal, mint adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos €rdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése eldtt érdekmérlegelési teszt készitése
sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Jegyz0 az adatvédelmi tisztviselt koteles bevonni.
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Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével €s minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

az adatkezeléséhez fitz6do6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjel6lésével);
az adatkezelés célja, jellemz6i (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idGtartama);
az adatkezel€si cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;

e annak vizsgalata és bemutatasa, hogy rendelkezésre ll-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevéshé
korlatozo megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

e az érintett adatkezeléssel kapesolatos érdekeinek bemutatasa;
az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az érintett
jogait aranyosan korlatozza.

A Hivatal a tervezett, hozzajarulason alapulo adatkezelés megkezdését megelozden felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonGsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapveto jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockézatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetden az érintetteket megilleto,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazatii adatkezelés), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megeldzben irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhat6 hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel6 altal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megallapithat6, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jaro kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hidnydban — magas
kockazatu lenne vagy a Hatdsag altal kozzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zden konzulticiot kezdeményez a Hatdsaggal (a
tovabbiakban: el6zetes konzultacio).

A Hivatal az el6zetes konzulticié kezdeményezeésével egyidejlileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen feltart hianyossagok
megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezo adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgélatot, illetve az elézetes konzultaciot az adatkezelést
el6ird jogszabaly elokészitbje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt adatokkal
Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrol vald
tudomasszerzését kovetoen hetvenkét oran beliil kiteles bejelenteni a Hatosagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét €s hozzavetSleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztvisel® vagy a tovabbi tajékoztatas nyijtasara kijelolt mas kapesolattarté nevét és
elérhet6ségi adatait;

e az adatveédelmi incidensbdl ered6, valdszintisithetd kovetkezményeket, és
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e a Hivatal dltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél ered6
esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo €s egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdsziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden az érintetteket megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
1ényegesen befolyasolé kdvetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatu adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hat6sag az adatvédelmi incidenst magas kockézatiinak mindsiti, a Hivatal az
érintetteket az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi eloiras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el a tdjékoztatés késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a tajékoztatas megtételi kotelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetben kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepl6 tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kdzvetlen tdjékoztatasa csak a Hivatal aranytalan erdfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Gsszefiiggd megfeleld tajékoztatast a honlapjan vagy
egy€b — barki altal hozzaférhetd — modon kozzétett informacidk tjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirdsok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselt nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat a Hivatalnal a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetGségi adatait a Hivatal a honlapjan €s az adatkezelési tajékoztatokban teszi
kozzé.

IV. SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkézok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikacids vagy elektronikus
eszkdzOk hasznalatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltaté jogosult ellenérizni. A Hivatal eldzetesen
tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszk6zOknek az alkalmazasardl, amelyek az
ellenérzésére szolgalnak. Az ellendérzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok, modszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellenérizheto.

Az ellen6rzést az alkalmazott vezet6je jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megel6zben az
eszk6z hasznalatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérdl, céljarol és idopontjardl eldzetesen tajékoztatni,
valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkdzon térolt adatokba torténé betekintés az
alkalmazott jelenlétében t6rténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbdl akadalyozott és
hozzajarulasa elozetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozo irdsos hozzajarulasat az ellendrzést
elrendeld vezet6 koteles beszerezni.

Az alkalmazott felelossége és feladata, hogy a szamara hasznalatra atadott eszkdzon, amennyiben annak
magancéli hasznalata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technologiai lehetGségeinek megfelelden szeparalt médon, az eszkdz elkiilénitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s errdl az ellendrzés elott az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszk6z visszaadasa el6tt magancélu, illetve személyes adatait az eszkozrol eltdvolitsa.
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24,

A Hivatal az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszk6zOk visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelosséget nem vallal. Az eszkdz ijrahasznositasat, illetve selejtezését megel6zéen az adathordozd tartalmat a
Hivatal az adatok visszaallithatatlansigat garantalo torlési eljaras (pl.: tObbszorss feliilirés), illetve egyéb e célra
alkalmas technolodgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

V. KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkére,
munkakdre, vezetéi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét toérvény eldirja. Ha torvény masként nem rendelkezik,
kozérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés
alapjan kotelezéen igénybe veendé vagy mas modon ki nem elégithetd szolgéltatast nyajtd szervek vagy
személyek kezel€sében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilo adat.

Az Onkormanyzat hataskérébe tartozé dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben mds
Jjogszabaly ezen id6tartam tekintetében eltéroen nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetoség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével — a Jegyzd
engedélyezheti.

A kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szdlé
2009. évi CLV. torvény alapjan mindsitett adat.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekd, illetve kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant szban, irasban vagy elektronikus titon barki
igényt nyidjthat be az Onkormanyzat elérhetéségein.

A megkereséscket Jegyz6 szamara kell tovabbitani, aki feleldés az ezzel kapcsolatos feladatok jogszeri
végrehajtasaért.

A megkeresések teljesitésére vonatkozé dontés meghozataldban, valamint az el6irdsoknak megfelels
teljesitésében az adatvédelmi tisztviselo sziikség és igény szerint szakmai tamogatast ny(jt a megkeresés
adatvédelmi vonatkozasai kapcséan.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az Onkormanyzat felhivja az igénylét az igény pontositasara.

Ha t6rvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben
az az igény teljesitéséhez és a mésolatkészitésért megallapithato koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul tdr6lni
kell.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek a kérelmet kovetd legrovidebb ido6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, ez a hataridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld
masolatot kaphat. A masolat készités koltségtéritésének Gsszegérol az igénylot az igény teljesitését megelézben
tajekoztatni kell.
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Ha a koézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta az Onkormanyzat, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjellésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilleté jogorvoslati
lehetoségekrodl valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét k6zolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

Az elutasitott kozérdekidi adatigénylésekrél az Onkormanyzat jelen Szabélyzat 3. szdmu mellékletében
meghatirozott tartalommal nyilvantartist vezet, amely alapjan minden évben januar 31.-ig tdjékoztatja a
Hatoséagot az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl.

Az elektronikus kizzététel kotelezettsége

Az Info tv. alapjan kételezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (elektronikus kozzététel). A koézzéteit adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A koézzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kozérdekii adatok egyedi
igénylésének szabdlyair6l. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek
ismertetését is.

Az elektronikusan kézzétett adatok — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatok el.
A kozérdekii adatok elektronikus formaban torténd kézzé-, illetve hozzaférhetové tételérol a Jegyz6 rendelkezik.

Az Onkormaényzat internetes honlapjan kozzétett kozérdekii informéciok, adatok helyességéért a Jegyzo felel.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan 1€p hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabdlyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatalya ald tartozd alkalmazoft koteles betartani. A
szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén a Hivatal jogosult hatranyos jogkdvetkezményeket alkalmazni.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg az E16sz4llas Nagykozség Onkorményzatanak 2019. majus 1-jén
hatalyba lépett Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzatinak az El6szallasi Polgarmesteri Hivatalra torténd
szervezeti hatly-kiterjesztése megsziinik.

Kelt: Elészallas, 2023. december 18.
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VII. MELLEKLETEK

26. 1. szami melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatban foglalt el8irasokat, szabalyokat megismertem és tudomésul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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27. 2. szamu melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartisok tartalmi kévetelményei

Adatkezeléi nyilvantartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazdasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott
adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozziférés Korlitozds, megtagadas indokai®:

1 Adatkezelésenként kiilon tablazat téltendo!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.
* Amennyiben torténik adattovabbitas.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

5 Amennyiben ismert.

6 Az adatkezeld altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.
7 A kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekévetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozéi nyilvantartas®

Adatkezel6 neve és elérhetéségeil:

Adatfeldolgozo neve és elérhetoségei:

Tovabbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetdségei!:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdségei'?:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett
harmadik orszdg vagy nemzetkozi szervezet'*:

Adatbiztonsagi intézkedések!®:

? Adatfeldolgozasra vonatkozo megbizasonként kiilon tablazat toitendd!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrol rendelkezett.
11 Amennyiben relevans,

12 Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseloje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

14 Ha t6rténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozo altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések 4ltalanos leirasa.
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Adatkezelési Tajékoztato

Elészallasi Polgarmesteri Hivatal

//***
* *

* GDPR
* *
* 4 *

A személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tevékenységeinket az vj Eurdpai Unids dltalanos
adatvédelmi rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezden elGirt és
alkalmazandé szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkitelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban,
valamint a hazai hatdlyos jogszabadlyokban meghatdrozott kovetelményeknek megfelelden végezziik.

Az Adatkezel6 megnevezése: ] Elészallisi Polgarmesteri Hivatal
Elérhetoségeink:
Postai cimiink: Székhely:

2424 El6szallas, Fo tér 3.

E- mail cimiink: hivatali«weloszallas.hu
Telefonszamunk: +3625524080
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: HANGANOYV Kft.
Elérhetdsége (e- mail cime): dpoiwhanganov.hu

A tajékoztaté legutolsé modositasanak datuma: | 2023. december 18,

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag ¢s az adatvédelem szakértdje

www. haneanov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmeében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacids 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonséagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott eldirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezés (4ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. t6rvény (Infotv)) az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eloirasokrol részletes informaciokat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutatd alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajaruldson, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids 6nrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatirozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsiga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatirozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e Kkizarolag azokat a személyes adatokat kezeljilk, amelyek az adatkezelés cé€ljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

o aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetvé teszi;

e aszemélyes adatokat tor6ljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszerti, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazdsaval gondoskodunk, ezek 4ltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan mddositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatirsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy
kizérélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzéféréssel rendelkezdé munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomésukra jutott informacidkra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasiban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsigos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiild6tt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjitk
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetSleg
irdsban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan régzitettitk azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a t6rlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhet6ségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belill vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4, Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizérélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
elirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informéciokat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkez6k szamara nem adjuk 4t
harmadik félnek kizarlag abban az esetben tovébbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi Onkorményzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljaro hatdsag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirdsban
meghatarozott feladatunk,

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezé fejezetekben az adattovabbitis
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjilk jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai veédelméhez fiiz6dd jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informécidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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Hivatalos név:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadség Hatdsag (NAIH)

Postai cim: | 1363 Budapest, Pf. 9.
 Telefonszam: 43613911400 ) - B _
E- mail: \ugyfelszolgalatiwnaih.hu I

_Weboldal: ) www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink
7.1 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadott
személyes adatait kizardlag az Onnel valé kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdekl6dok tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informéacids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616
jogalapja: 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban el6irtak szerinti Snkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kére: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koéziil az On altal Snkéntesen
megadottakat kezeljiik:

o név,

e e- mail cim,

e telefonszam,

e cim (postazdasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény
idétartama: érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Kizérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekil, illetve kozérdekbol nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdeki adatot barki igényelhet elérhetoségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliill benyQjtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdekli és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositisa, az adatigényléshez
kapcsolodd  koltségtérités megallapitasa €s pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
® az informéacios onrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az 4llamhaztartisrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
e az addzés rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,
o clérhetdségei (az adatigénylés formajatol figgden: postazasi cim,
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¢- mail cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolédd szamlazisi adatok
(név, szamlazasi cim, addszam),
bankszamlaszama (koltségtérités
teljesitése esetén)

° banki utalassal torténd

Az adatkezelés
idotartama:

| A kozérdeki adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes

adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamldk) a szamviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az
adoiigyi Onellenérzés biztosithatdsaga érdekében ezen tilmenden — az
addzas rendjérdl szOlo torvénnyel Gsszhangban — legfeljebb az addiigyi
Onellendrzéshez sziikséges id6tartamig (a cél teljesiiléséig) Srizziik meg.
Ennek elteltével tordljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a
bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kézérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szdmara kotelesek
| vagyunk atadni.

7.3 Panaszkezelés

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A
panasza megtétele sordn megadott személyes adatait kizarolag a panasza kezelés érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositésa, jogszabalyi kételezetiség teljesitése.
Az adatkezelés e a panaszokrdl és a kozérdekd bejelentésekrdl szold 2013. évi
jogalapja: CLXV. toérvény,
e a panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekrol, valamint a
visszaélések bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrol sz616 2023.
évi XXV. torvény.
A kezelt adatok kore: bejelentd neve,
lakcime,
elektronikus form4ju bejelentés esetén e- mail cime.
Az adatkezelés Amennyiben a panasza tidrgyaban, vagy bejelentése kapcsan jogszeriien
idétartama: igény érvényesithet, annak igazolhatésaga céljabol legfeljebb 5 évig
meg0rizhetjiik a megadott adatokat.
Az adatok toviabbitasa: | A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalataban, kezelésében
illetékes eljar6 szervek.

7.4 Kozigazgatasi feladatellatashoz (iigyintézéshez) kapcsolodé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos ligyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a timogatasok, jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eloirasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kdzponti (allami) informatikai rendszerekben

végziink.

| Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése.

| A kezelt adatok kore:

Az illetékességi teriiletiinkhdz tartozé természetes és jogi személyek
(igyfelek) természetes személyazonositd adatai koziil az adott
iigyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapesolddo adatok, pl.:
név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e- mail ¢im,

sziiletési név,
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anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id0,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (4llandé, ideiglenes, székhely, telephely),
addszam,

TAJ szam,

telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szolo 2016. évi CL.
torvény,

az elektronikus ligyintézés ¢és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos
szabalyair6l sz616 2015. évi CCXXIL. térvény,

a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatdsokrol sz6lo 1993. évi
II1. térvény,

a helyi ad6krodl szol6 1990. évi C. térvény,

a tliz elleni védekezésrdl sz0l6 1996. évi XXXI. térvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény,

az allatok védelmérdl szolo 1998. évi XXVIIIL. torvény,

az anyakonyvi eljarasrél sz616 2010. évi 1. térvény,

az informécids onrendelkezési jogroél és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,

az allami és  Onkormanyzati  szervek  elektronikus
informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvény,

a jovedéki adorol szolo 2016. evi LXVIII térvény,

az ad6zas rendjérol szol6 2017. évi CL. térvény,

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti éri¢kek és
a hungarikumok gondozasarol,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyzé hataskorébe tartozd
birtokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (I1X.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol,

245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési Gnkorményzat
jegyzbjének az allatok védelmével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hatdskoreirol,
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra
vonatkozo részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodéast
nydjtd  gyermekjéléti  alapellatisok és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol,

41/2015. (VIL.15.)) BM rendelet az allami és Onkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagrol szolo 2013, évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a

7. oldal



El6szallasi Polgarmesteri Hivatal — Adatkezelési tajékoztato

biztonsagos informacids eszkOzokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol,

e 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakényvezési feladatok
ellatdsanak részletes szabalyairdl,

e 465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet az adoigazgatisi eljaras
részletszabalyairdl,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatasok igénylésének és megallapitdsanak, valamint
folydsitasanak részletes szabalyairol,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld €s
egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés
rendjérol és a bejelentés szabalyairol,

e 259/2022.(VIL 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatasi
arszabasok meghatarozasarol,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

Az adatkezelés
idotartamas:

Az liggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkoz6, hatdlyos jogszabdlyi elbirdsokban meghatarozott ideig
kezeljiikk. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ett6l eltérs, hosszabb
megoOrzési id6t is eldirhat, az allami, kdzponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megérzési ideje ettél 1ényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
ligytipus kapcsdn példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséglink is fennall, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kozigazgatasi szervhez,
hat6sdghoz tovabbitjuk.

7.5 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informéciokat (pl.: e- mail
cim elGtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagérdl és
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzbdéses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel vald |
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabdlyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- €s adoiigyi térvények eldirasai szerint

jogalapja: jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. t6rvény,

e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a kozbeszerzeésekrol szolo 2015. évi CXLIII. térvény,
a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény,
az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény,

e az adozas rendjérdl szolo 2017, évi CL. térvény,

e aszamvitelr§l sz6lo 2000. évi C. torvény elbirasai alapjan.

A kezelt adatok kére: | A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartéi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik |
torténd kapesolattartashoz, a szerzédés jogszertiségének igazolasahoz, |
tovabbad a szamldk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsdhoz |

8. oldal



Eldszallasi Polgarmesteri Hivatal — Adatkezelési tajékoztatod

sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
cim (székhely, postai cim, szdmlazasi cim),
adbszam,
bankszamlaszam,
e- mail cim,
telefonszam,
atlathatdésagi nyilatkozatban szerepeld természetes
személyazonosito adatok.

Az adatkezelés
idétartama:

A szerz6dések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzddéskotéshez kapesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megdrzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatokat (pl.:
szdmldk) a szamviteli tOrvény szerinti 8 évig, illetve az addiigyi
Onellenérzés biztosithatosaga érdekében ezen tulmenden — az addzas
rendjérél szold torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adédiigyi
Onellenérzéshez sziikséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) orizzilk meg.
Ennek elteltével toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsol6do pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal és a Magyar Allamkincstar szdmara
kételesek vagyunk dtadni.

7.6 Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként alldspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

| A feladatellatas folyamatos biztositisdhoz sziikséges humaneréforras

biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfelel6 kompetenciakkal
rendelkez6) palyazo kivalasztésa.

Az adatkezelés
jogalapja:

|

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

e akozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény,

a kézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény,

a munka torvénykonyvérdl szo16 2012, évi 1. térvény,

a Polgari Térvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. torvény,

az informacios 6nrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra é€s statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak €s a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrodl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek Aallashelyeinek nyilvantartdsardl sz6lo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet,

e Az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL. tdrvényben, illetve
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban elGirtak szerinti
Onkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés valdésul meg
kapcsolattartasi adatok esetében, amennyiben azt jogszabaly
kotelezéen nem rendeli el.

| A kezelt adatok kore:
|

| A jelentkez6k beazonositasahoz, a veliikk torténd kapcsolattartdshoz,

valamint a munkakér betSltésére valé alkalmassaguk elGzetes
elbirdl4sahoz sziikséges aldbbi adatok:
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fénykép,

vezetéknév/utonév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allandé lakcim,

ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
telefonszam(ok),

e- mail cim,

onéletrajz,

képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiraldsat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elozetesen hozzajarult, annak lejaratit kovetben vagy —
amennyiben ezt korabbi idOpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének idépontjaban.

A benyijtott llaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén
a palyazé szamara Adatkezel® visszajuttatia a benyujtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat, akkor Adatkezel6
legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovibbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.7 Munkavillal6k személyes adatai — személyiigyi nyilvintartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabdlyban eldirt munkaviszonnyal Osszefiiggh nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tAmogatasa
céljabol kotelezben eldirt modon kezeljiik.

| Az adatkezelés célja:

A  munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi
kételezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

e akozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIII. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény,

e a kozszolgllati személyiligyi nyilvantartisra és statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrél, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartdsardl sz6ld
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6lo 2007,
évi CLIL. térvény,

® a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szdldé 1997. évi LXXXI.
torvény,

a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. térvény,

a munkavédelemrol szol6 1993, évi XCIII. torvény,

az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadaséarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnval dsszefiiggd egvéb adatok:
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munkavallalé neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando €s ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakoér, telephely, felvétel idépontja;

gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallaldk esetén);

eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam);

o a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény
184. § (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei.

Az adatkezelés
idotartamas:

| Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi

jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kovetd ot évig koteles
megOrizni.

A kdzszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény 184. § (1)
és (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormanyzati
szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld
6t évnél nem régebbi fényképét, a koézszolgdlati alapnyilvantartas
adatlapjat, az Onéletrajzot, a biniigyi nyilvantartd szerv altal kiallitott
hatésagi bizonyitvanyt, az eskiiokméanyt, a kinevezést és annak
modositasat, a fOtisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolasrél, illetve a visszatartasrdl, valamint az
athelyezésr6l rendelkezé iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a
kormanyzati szolgalati jogviszonyt megsziintet iratot, a hatalyban lévé
fegyelmi biintetést kiszabo hatarozatot, a kozszolgalati igazolas masolatat
egyiittesen kell tarolnia (személyi anyag) é€s a jogviszony megsziinésétol
szamitott Gtven évig megorizni koteles.

'I Az adatok tovabbitdsa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztés)
szerz6déses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltatd) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi elbiras alapjan a Kozszolgalati
alapnyilvantartas kdzponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk
feltdlteni.

7.8 Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés celja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e akozszolgalati tisztviseldkrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény
a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény
a munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi L. térvény
az addzas rendjérol szo6l6 2017. évi CL. térvény
a személyi j6vedelemadérdl szold 1995. évi CXVIL térvény
a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI.
torvény
a tarsadalombiztositas ellitisaira és a magdnnyugdijra
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Jjogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolé 1997.
évi LXXX. torvény
e azegészségiigyi hozzajarulasrdl sz6lo 1998. évi LXVI. térvény
e a maginnyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrol sz61l6 1997,
évi LXXXII. térvény
e acsaladdok tAmogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. térvény
a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény
az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattan tervének kiadasardl
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kére: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldsdhoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositd adatai (to6rzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggo egyéb adatok:

o munkavallald neve;

e adoészama;

o TAJ szama;

e bankszamlaszama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
e cltartottjai adatai (név, adoészam, TAJ szam);

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, ad6szém, TAJ szam),

e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi

idétartama: jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas

megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrél, jovedelemr6l
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadd Oregségi nyugdijkorhatar betoitését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

| Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
adatokat a hatalyos addjogi eléirasoknak megfeleléen a Nemzeti Ado- és
Véamhivatal, illetve a keresOképtelenség esetén (pl.: tiappénz) az
egészségbiztositasi ellatasokért feleldss Magyar Allamkincstar felé
kotelesek vagyunk bejelenteni.

7.9 Sajat gépjarmii hasznilata esetén torténé koltségtéritéshez kapcesolodo adatkezelés

A munkavallalok a sajat gépjarmiiveiket hasznalhatjak, melyhez kapcsoldédo elszamolis érdekében
kezeljiik a munkavallalok személyes adatait.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: e agépjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXIL. térvény,
e az adozas rendjérdl szold 2017, évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
o a kozati gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és
halaszati erdgépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztisinak
igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szolo 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet.
A Kezelt adatok kore: | Erintett:
e neve,

e sziiletési helye, ideje,

e lakohelye, adbéazonosito jele,

e gépjarmii azonosité adatai (forgalmi rendszam, tSrzskonyve,
kotelezd feleldsségbiztositas). |
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| Az adatkezelés | A szamviteli bizonylatnak a kotelezé megérzési ideje 8 év. ‘

idétartama:

Az adatok tovabbitisa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismeréseére.

8. Az Adatkezelési tajékoztaté feliilvizsgilata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti mddositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben elbirt kotelezé adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.
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Adatkezeloi nyilvantartas

Adatkezeld neve: Eldsz4llasi Polgdrmesteri Hivatal
Adatkezeld elérhetdségei: Székhely:

2424 Elészallas, Fo tér 3.
E- mail cime: hivatalia eloszallas.hu
Telefonszidma: +3625524080
Adatvédelmi tisztviseld neve: HANGANOV Kift.
Adatvédelmi tisztviseld elérhetbsége: dpot hanganov.hu

A nyilvantartés legutolsé mddositisanak datuma: | 2023. december 18.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl ¢s az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol szolé (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — 4ltaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvényben (Info tv.) foglalt eléirasoknak megfelel6en az Adatkezeld, az altala a felelosségébe tartozdan végzett
adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseir6l
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informaciokat. A nyilvantartds aktualizalasardl és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé megdrzésérél Adatkezeld koteles gondoskodni.

A viltozasok atvezetésének iddpontjat jelen oldal tetején szereplé tablazatban a nyilvantartds legutolso
modositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOYV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezele’:s . 1. Erdekl5dés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdeklodo tajékoztatasanak biztositdsa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1€pd természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az tigyfél altal onkéntesen megadott
adatok:
e név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e ¢~ mail ¢im,
o telefonszam,
- e cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovébbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szl 2011. évi
miiveletek jogalapja: CXILI. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban eléirtak szerinti
Onkéntes hozzajarulason alapulo adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatdsaga céljabdl legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja;

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezelé altal hasznalt levelez6é rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben toriénd megkeresés esetén papir alapon keriil rigzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a levelezd rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznélhat6 informatikai eszkézok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasdaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassdgénak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdeklodék személyes adatait tartalmaz6 papir alap adathordozokat Adatkezelod
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérélag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezele’s . 2. Szerzddéses partnerek adatainak kezelése
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezel6  szerzodéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositdsa, tovdbba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 szerz6déses partnerei
Kezelt adatok kére: A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositdsdhoz, a velitk torténd kapcsolattartashoz, a
szerz0dés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasdhoz sziikséges adatok kozill az
alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartéja neve),
e cim (székhely, postai cim, szamlazési cim),
e addszam,
e  bankszimlaszam,
e ¢-mail cim,
o telefonszam,
e atlathatésdgi nyilatkozatban szerepelé természetes személyazonositd
adatok.
Profilalkotés Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbits Magyar Allamkincstar,
cimzettje(i): Nemzeti Ad6- és Vamhivatal.
Nemzetkdzi -

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
miiveletek jogalapja: a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény,
Magyarorszdg helyi Onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
a kézbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvény,
a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013, évi V. torvény,
az informdciés onrendelkezési jogrodl és az informacidszabadsagrdl sz6l6
2011. évi CXII. torvény,
e az adézas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény,
| o aszamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény.
A kezelt személyes | A szerz6dések jogszabalyban meghatirozott megérzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerz6déskotéshez kapcsolodd atlathatdsagi nyilatkozatok megorzése a
idépontja: szerz6désbdl eredo kovetelések eléviiléséig tarthat.
A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezeld a szdmviteli térvény szerinti
8 évig, illetve az adoiigyi onellenérzés biztosithatosdga érdekében ezen tilmenden —
az adozas rendjérol szoloé torvénnyel osszhangban — legfeljebb az addiigyi
onellen6rzéshez szilkséges id6tartamig (a cél teljestiléséig) 6rzi meg. Ennek
elteltével Adatkezel6 torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerz6dott partnerekkel torténé kapcesolattartds az Adatkezeld altal haszndlt
intézkedések: levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- s jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a szerzddésekhez kapcsolodé adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kdzponti iizemeltetési
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztosité informatikai eszkozok (pl.:
munkagllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasival (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerz6déses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapi
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott el6irasok

3. oldal




Adatkezeldi nyilvdntartds — Eloszalldsi Polgdrmesteri Hivatal

szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.
Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezelod elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus felilletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezele’:s . 3. Kozigazgatisi feladatellitashoz kapcsolodé adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kételezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 illetékességi terilletéhez tartozé természetes és jogi személyek
(igyfelek).
Kezelt adatok kdre: Az iigyfelek természetes személyazonosité adatai koézill az adott iigyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodd alabbi adatok:
s név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e e-mail cim,
e sziiletési név,
e  anyjaneve,
e neme,
e  sziiletési hely, id6,
e csaladi allapot,
s allampolgarsag,
e cim (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),
e addszam,
o TAJ szam,
s telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Az adott uigyintézéshez, eljarashoz kapcsolododan illetékes felettes szervek, eljaré
cimzettje(i): hatésagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az informacidatadasban
cimzett szervek.
A kozigazgatasi feladatok ellatasdhoz, valamint a vezetett nyilvantartasokhoz
kapcsolodo kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e az altalanos kozigazgatasi rendtartisrol szo16 2016. évi CL. térvény,
az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz616 2015, évi CCXXILI. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,

a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl szolé 1993. évi III.
térvény,

a tiiz elleni védekezésrdl szol6 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
térvény,

az allatok védelmérdl sz616 1998. évi XXVIIL. torvény,

az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. tdrvény,

az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szolé
2011. évi CXII. térvény,

e az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl
sz616 2013. évi L. térvény,

e ajovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIII térvény,

e az addzéis rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény,

e 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozasarol,

e 17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyz0 hataskorébe tartozé birtokvédelmi
eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Komm.
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Komm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatdsanak részletes feltételeir6l és a szallashely-iizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérél,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus

rendelet a kereskedelmi tevékenységek
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kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodéast nytjt6
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrol sz6lé6 2013. évi L. tdrvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informéacios
eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozo kivetelményekrol,

e 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabilyairdl,

e 465/2017. (XIL28)) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl, .

e 57/2013 (IL. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és egyes
szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérol és a
bejelentés szabalyairol,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak
részletes szabalyairol,

e 259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatisi
arszabasok meghatarozasarol,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardél szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Az tiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a vonatkozd,
hatélyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozott ideig kezeljiik. Ez altaldban 10 év,
de jogszabély ett6] eltérd, hosszabb megobrzési idot is eldirhat, az allami, kdzponti

| nyilvintartdsokban kezelt adatok megérzési ideje ett6l 1ényegesen hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

| Adatkezels a feliigyelete ala tartozé, az iigyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését

szolgald helyi, illetve kdzponti tizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést biztosito
informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonosités és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsadgi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre allasanak
védelmét.

Az ugyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ligyfelek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé papir alapi
adathordozdkat Adatkezel$ az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatéarozott el6irdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kételezettsége teljesitésével kapcesolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezel$ elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezeése:

4. Allaspilyizatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezelé miikodése folyamatos biztositasdhoz szitkséges humanertforras
biztositasa, a munkakér betoltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett dlldspalyazataira jelentkez természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezok beazonositasahoz, a velilk torténd kapcesolattartishoz,
valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk elozetes elbirdlasahoz
szilkséges alabbi adatok:
¢ fénykép,
vezetéknév/utdénév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allandé lakeim,
ideiglenes lakcim (tartézkodési hely),
telefonszam(ok),
e- mail cim,
Onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazoldé dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem térténik.

Nemzetkézi
adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

adatkezelési

Az e akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,
miiveletek jogalapja: o akozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992, évi XXXIIL. térvény,

¢ amunka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény,

e aPolgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,

e az informaci6és Gnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6olo |
2011. évi CXII. térvény,

o a kozszolgalati személyligyi nyilvéntartasra €s statisztikai adatgytijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozd
szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek 4llashelyeinek
nyilvantartasarol sz616 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

e Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6
2011. évi CXIL tbérvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban elbirtak szerinti onkéntes hozzéjarulason alapulé adatkezelés
valdsul meg kapcsolattartisi adatok esetében, amennyiben azt jogszabaly
kételezden nem rendeli el.

A kezelt személyes | A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett (palyazo) a
adatok torlésének | megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii kezeléséhez el6zetesen
idépontja: hozzajarult, annak lejaratat kovetéen vagy — amennyiben ezt korabbi idépontban
visszavonja — az érintett erre vonatkozo kérésének iddpontjaban.
A benyujtott alldspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazo
szamara Adatkezel$ visszajuttatja a benyujtott palydzati anyagokat. Amennyiben a
palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezel6 legfeljebb 90 nap elteltével torli,
| megsemmisiti az adatokat.
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozaséra, kezelésére szolgald
intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre hasznédlhaté informatikai eszkozok (pl.:
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munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazd, kinyomtatasra keriilt
papir alapti adathordozékat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatérozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feliogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

5. Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkéltaté jogszabdlyban eldirt munkaviszonnyal 6sszefliggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatisi kotelezettségeinek teljesitése; humdaner6forras
menedzsment feladatainak tdimogatasa.

Erintettek kére:

Adatkezel6 munkavallaléi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (t6rzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal osszefiigg6 egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
szilletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezet6i engedélye szdma (gépjarmi
munkavallalok esetén);
eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szdm);
a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1)
bekezdése szerinti személyi anyag részei.

hasznalatara jogosult

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

o Adatkezel6 szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partnere
(iizemorvos adészama: 22018225-1-07);

o Adatkezeld munkavédelmi szolgaltaté partnere (Addszdm: 69457467-1-
27);

o a foglalkoztatassal osszefliggd, illetve a huméneréforras gazdalkodashoz |
kapcsolddé kbzponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei. |

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

a kézalkalmazottak jogallasarol sz616 1992, évi XXXIII. térvény,

a Polgéri Térvénykoényvrol sz616 2013. évi V. térvény,

a kozszolgélati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgy(ijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozd
szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szol6é 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

s az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007, évi CLII.
torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. térvény,

a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi I. torvény,

a munkavédelemrd] sz616 1993. évi XCIIL torvény,

az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

!

[A kezelt személyes
adatok torlésének
id6pontja:

Adatkezel6, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyéval
Osszefiiggd, a szolgdlati id6r6l vagy a nyugellatds megéllapitdsa soran
figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd dregségi nyugdijkorhatar bet6ltését
kovetd ot évig kiteles megdrizni.

A kdzszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és (4)
bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormaényzati szolgalati
jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a korménytisztviselé 6t évnél nem régebbi
fényképét, a kozszolgdlati alapnyilvantartis adatlapjat, az dnéletrajzot, a biiniigyi
nyilvantartd szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a
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kinevezést €s annak modositasat, a fotisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolasrol, illetve a visszatartasrol, valamint az athelyezésrol
rendelkezd iratokat, a teljesitményériékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgélati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabd
hatérozatot, a kodzszolgélati igazolas masolatat egyiittesen kell tarolnia (személyi
anyag) és a jogviszony megszlinésétdl szdmitott dtven évig megdrizni kisteles.

Tdatbiztonségi
intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a személyiigyi nyilvantartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgaldo helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer izemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
szitkséges alapadatok (név, munkakdr, beosztas) tovabbitisat a személyiigyi
nyilvantartas alapjan a szolgéltaté felé Adatkezel$ személyesen végzi. Az adatok
kizardlag személyesen keriilnek atadésra papir- vagy elektronikus adathordozén (pl.:
CD-n, pendrive-on, kiils6 merevlemezen).

A személyligyi nyilvantartas munkavéllalok személyes adatait tartalmazé papir alaptii
adathordozoéit Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitdsat Adatkezeld elektronikus forméban végzi (az adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve éallami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

" Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Adatkezelefs . 6. Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszdmoldsanak biztositasa.

| Erintettek kore: Adatkezel6 munkavallal6i.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasdhoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal &sszefliggd
egyéb adatok:

¢ munkavallal6 neve;

e addszama;

e TAJ szama;

e  bankszidmlaszama,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolddo adatok;
e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szdm);

e  hazastarsa, élettirsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

e munkakdore, beosztdsa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas e Nemzeti Add- és Vamhivatal,

cimzettje(i): Magyar Allamkincstar,

a bér- és jarulékelszamolassal osszefliggd kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkozi -

Az adatkezelési o akozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény,
miiveletek jogalapja: e akodzalkalmazottak jogallasar6l sz616 1992. évi XXXIIL torvény,
e  amunka térvénykonyvérol sz6l6 2012. évi L. torvény,
e az addzas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszemélyi jovedelemadorol sz6l6 1995. évi CXVIL térvény,
e  atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. térvény,
s a tarsadalombiztositds ellatisaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgéltatdsok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény,
o  az egészségiigyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVI. térvény,
e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztirakrél sz46l6 1997. évi
LXXXIL térvény,
¢ acsaladok tAmogatasarol szold 1998, évi LXXXIV. térvény,
a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. torvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadédsardl szoléd
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
A kezelt személyes | Adatkezel6, mint munkéltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | 6sszefiiggd, a szolgalati idor6l vagy a nyugellatds megéllapitisa soran
idépontja: figyelembevételre keriil keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazdé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6 6regségi nyugdijkorhatar betdltését
kovetd ot évig koteles megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezelb a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz
intézkedések: kapcsolédé adatainak feldolgozédsat, kezelését szolgald helyi, illetve kézponti

tizemeltetésli szakrendszerekhez torténé hozzaférésre hasznalhatéo informatikai
eszkoz0k (pl.. munkadllomasok) mindegyikén azonositas ¢€s hitelesités
alkalmazasdval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazoé papir alapu adathordozéit Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatdrozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.
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Bejelentési, illetve adatszolgéltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasit Adatkezeld elektronikus forméban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

7. Sajat gépjirmiihasznilathoz kapcesol6dé kéltségtérités elszdmolisihoz
kapcsolédé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel6 sajat gépjarmi hasznalatara engedéllyel rendelkezé munkavallaldi.
Kezelt adatok kore: | e  munkavillalo neve,
e sziiletési helye, ideje,
e lakohelye, adoazonosito jele,
e gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszdm, torzskonyve, kotelezd
felelosségbiztositas)
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a Nemzeti Ad6-
cimzettje(i): és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok koére:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e a gépjarmiiadérdl szolé 1991. évi LXXXII. térveny,

e  az adozas rendjérdl sz016 2017. évi CL. torvény,

e  aszamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény,

e a kézuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti €s halaszati
er0gépek lizemanyag- és kenGanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil
elszamolhaté mértékérol sz616 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet.

A kezelt személyes | A szamviteli bizonylatnak a kotelez6 megorzési ideje 8 év.

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi A munkavéllalok személyes adatait tartalmazé papir alapu adathordozokat
intézkedések: Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és

kezeli.

Az iratok megorzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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| Adatkezelés , 8. Kozérdekii adatok kérésével és tovabbitisival kapesolatos adatkezelés
megnevezése:

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 éltal egy éven beliil
benytijtott, azonos adatkorre irdnyuld kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodo koltségtérités megallapitasa
és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kére: Az adatigénylést benyiijté személyek

Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

o clérhetdségei (az adatigénylés formajatol figgben: postdzasi cim, e- mail
cim, telefonszam),

e igényelt adatok kére,

o koltségtérités megallapitasdhoz kapcsol6dé szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adészam),

e  bankszamlaszdma (koltségtérités banki atutaldssal torténd teljesitése esetén)

Profilalkotas Nem

| alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megdllapitasra keriil, akkor a kozérdekii adatigénylés

cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatal szamaéra koételesek vagyunk atadni.

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

e  GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontja,

e az informacidés Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szolo
2011. évi CXIL t6rvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
az allamhéaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

e az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

e  aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezel6 a kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jard
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az
Adatkezel6 a szamviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az adoiigyi onellendrzés
biztosithat6sidga érdekében ezen tilmenden — az addzas rendjérdl sz6lo torvénnyel
dsszhangban — legfeljebb az adétigyi onellendrzéshez szitkséges iddtartamig (a cél
teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezelé torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A koézeérdekil adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezel6 altal
hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formdban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsigi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk6z6k (pl.: munkaallomésok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonségi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igényl6 személy személyes adatnak min6siilo adatait tartalmazo
papir alapu adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizarélag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.
Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
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Adatkezel(?s . 9. Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével dsszefiiggé adatkezelés
mMegnevezese:
Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kbtelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6hoz panasszal, illetve kozérdekii bejelentéssel forduld természetes
személyek.
Kezelt adatok kdre: e bejelentd neve,
o lakcime,
o elektronikus formaja bejelentés esetén e- mail cime.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgélatdban, kezelésében illetékes eljard
cimzettje(i): szervek.
Nemzetkdzi -
adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kdre:
Az adatkezelési e a panaszokrol és a kozérdekd bejelentésekrol szolo 2013. évi CLXV.
miiveletek jogalapja: torvény,
e a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
- bejelentésével 8sszefliggd szabalyokrdl sz616 2023. évi XXV. térvény.
A kezelt személyes | A panaszt, illetve bejelentést kovetden legfeljebb 5 éven beliil.
adatok torlésének
idépontja:
Adatbiztonsagi A panaszt benyijtéval, illetve a kozérdekii bejelentdvel torténd kapcsolattartis az
intézkedések: Adatkezel6 éltal hasznalt elektronikus levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy

irasos formdaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az elektronikus levelezd rendszerhez torténé
hozzaférésre hasznalhat6 informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi
rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekii bejelentd személyes adatnak minésiild adatait
tartalmaz6 papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatéarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapesolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus forméban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve éallami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

" Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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adatok tovabbitasit Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgiltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv erre szolgélo
elektronikus felilletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozz4férés korlatozas,
megtagadés indokai:
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